
لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (
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لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل الأول: 

 أحكام عام  وحعاريف 
 

 التابعة له. ( : تسري أحكام هذه اللائحة على جميع الأعمال المالية للجمعية وفروعه 1مادة)

 

( : يقصااد بالعرااارالأ والألفااال التاليااة أ مااا وردلأ فاا  هااذه اللائحااة المعااا   الم  ااحة 2مااادة)

 أمام كل منها على النح  التال :

 وزارة الم ارد الرشرية والتنمية الاجتماعية  .  الوزارة :

( 61) ظاااام الجمعياااالأ والمالأساااالأ الأهلياااة الصاااادرة بقااارار مجلااا  الااا زرا  ر ااا   النظةةةام :

 ها19/02/1437( وتاريخ 8ها المصادق عليه بالمرلأ م الملك  ر   )م/18/02/1437وتاريخ

اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيالأ والمالأسالأ الأهلية الصادرة  الالف  التنييذي  للنظام:

 ها11/6/1437( وتاريخ 73739بقرار وزير العمل والتنمية الاجتماعية ر   )

 .  ظ القرآن الكري  بالقنفذة ) لأم  (تحفيجمعية  الجمعي  :

 جمعية المجل  إدارة  المجلس :

 للجمعيةرئي  مجل  الإدارة  الرليس:

 جمعية لالمدير التنفيذي ل المدير التنييذي :

 إدارة الشاون المالية بالجمعية.  الإدارة المالي  :

 

ول ائحهااا تالأ العلا ااة ( : تطرااأ أ ظمااة وزارة الماا اد الرشاارية و التنميااة الاجتماعيااة 3مااادة )

والقااارارالأ ال زارياااة الصاااادرة تنفياااذاب لهاااا كااال فااا  باباااه وكاااذل  اللائحاااة الألأالأاااية للجمعياااة 

و رارالأ مجل  إدارة الجمعية فيما ل  يرد بشأ ه  ص فيما لأرأ أو لاا  ياارد بشااأ ه  ااص فاا  

 هذه اللائحة . 

  



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل الثا  : 

 السياسات المالي  والمفاسبي  
 

 

تحدد السنة المالية للجمعية بأثن  عشاار رااهراب تراادأ ماام يناااير ماام كاال عااام وتنتهاا  ( :  4مادة )

 ف  آخر ي م مم رهر ديسمرر مم تل  العام. 

 

( : تتقيااد الجمعيااة بالمعااايير المحالأاارية الصااادرة ماام الهيلااة السااع دية للمحالأااريم 5مادة )

( ماام 36كمااا جااا  فاا  المااادة )  القا   ييم وبالنماتج والتقارير المحالأاارية التاا  تصاادرها الاا زارة

 اللائحة التنفيذية للنظام. 

 

( : ماااع عااادم الإخااالال برنااا د اللااا ائو المالياااة وأي لااا ائو وأدلاااة أخااار  منظماااة للعمااال 6ماااادة)

 بالجمعية ،يلزم م افقة مجل  الإدارة أو مم يف  ه فيما يل :

 إبرام  روض مع الرن ك أو مع الأفراد وفأ الض ابط الشرعية.  -أ

-الإجااار-الرهم-ق د الت  ترتب التزامالأ على الجمعية لأكثر مم لأنة مالية )عق د ت ريدإبرام الع -ب

 ...إلخ(. 

 التصالو أو التنازل أو فسخ العق د.  -ج 

 إ شا  أو تشغيل أي مشروع الأتثماري جديد.  -د

 بيع أي أصل مم الأص ل الثابتة للجمعية.  -ه

 تعديل  ظ  الرواتب أو الح افز لمنس ب  الجمعية.  -و

 الصلاحيالأ المالية. تعديل  -ز

 

 ( : يصدر الرئي  تعامي  تتضمم على الأ ل ما يل :7مادة )

  ماتج مم الت  يعالأ المعتمدة.  -أ

 التعديلالأ بالإ افة أو الحذف ف  اعتماد الت  يعالأ النقدية الداخلية مع بيان تاريخ لأريا ها.  -ب

ومااا يترعااه ماام حاادود المرااالن النقديااة للت  يعااالأ والتاا  يحااددها دلياال تفاا ي  الصاالاحيالأ  -ج 

  رارالأ. 

 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

( ماام هااذه 11) ( : مااع عاادم الإخاالال باانظ  الر ابااة الداخليااة ومااا تشااتمل عليااه الماااده8مااادة )

اللائحة ، يلزم أن تت  مراجعة جميع  العمليالأ المالية  رل الصرف لأ ا  كان الصرف بم جب 

 ريكالأ أو  قداب أو مم خلال السُلف أو العهد المستديمة أو الما ته. 

 

 مهام مدير المالية بالجمعية 

تنفيااذي يكاا ن ( : مااع عاادم الإخاالال بصاالاحيالأ و مساااوليالأ مجلاا  الإدارة والماادير ال9مااادة)

 مدير المالية مساولاب عم جميع راون الجمعية المالية، ولا لأيما:

 تنفيذ ومرا رة أحكام اللائحة المالية والقرارالأ التنفيذية لها.  -أ

اتخات إجرا الأ الجرد الساان ي للخاازائم الرئيسااية والفرعيااة فاا  م عااده وكااذل  الجاارد المفاااج    -ب

بااايم و ااا  وآخااار ولاااه لأااالطة تفااا ي  مااام يرارااار إجااارا  الجااارد  ياباااة عناااه دون أن يخااال تلااا  

 بمساوليته. 

إجرا  الجرد  صف السن ي لكافة الأص ل الثابتة للجمعية ومطابقتهااا علااى لأااجلالأ الأصاا ل  -ج 

 لجمعية. الثابتة ل

 

( : يت لى مدير المالية بالتعاون مع الإدارالأ تالأ العلا ة إعداد أدلااة لرجاارا الأ الماليااة 10مادة )

والعماال علااى تط يرهااا بشااكل مسااتمر وفااأ الأ ظمااة واللاا ائو السااارية وبمااا يحقااأ كفااا ة 

 وفاعلية ف  الأدا  المال  واعتمادها مم الرئي . 

 

 ع  ظام مال  محالأر  ملائ  للجمعية والعمل على تطريقه ( : يت لى مدير المالية و11مادة )

وفأ ما  ص  عليه الأ ظمة التشريعية والل ائو المنظمة لأعمال الجمعيالأ  بمااا فيهااا هااذه 

 اللائحة ووفأ العرف المحالأر . 

 

( : لمااادير المالياااة أن يساااتعيم بأصاااحاب الخرااارة مااام المالأساااالأ الفنياااة والمكاتاااب 12ماااادة)

 الالأتشارية المتخصصة وغيرها ف  تنظي  أعمال إدارته ومم تل :

 إعداد الم از ة التقديرية للجمعية.  -أ

 إعداد درالأالأ الجدو  للمشاريع الالأتثمارية للجمعية.  -ب

 إعداد وتط ير إجرا الأ الإدارة المالية و ظمها الآلية.  -ج 

 

دا  أعمالااه ولكاام لا يراراار ( : لمدير  الماليااة ترراايو ماام يااراه منالأااراب لمساااعدته فاا  أ13مادة)

 تل  إلا بعد م افقة المجل . 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

( : يق م مجل  الإدارة أو مم يف  ه بتعييم محالأب أو أكثر للجمعية تح  إرااراف 14مادة )

مااادير المالياااة يتااا لى القياااام بالأعماااال المالياااة المحالأااارية مااام تساااجيل فااا  الااادفاتر المالياااة 

ساااان ية وغياااار تلاااا  ممااااا تتطلرااااه  ريعااااة أعمااااال وترصاااايدها ، وإعااااداد التقااااارير الدوريااااة وال

 المحالأرة. 

 

( : تحفااظ جميااع الاادفاتر والسااجلالأ والمسااتندالأ المحالأاارية للجمعيااة فاا  مقرهااا 15مااادة )

 وتخ  مساولية مدير المالية وم ظفيه. 

 

( : يتااا لى مااادير المالياااة ماااع م ظفياااه إعاااداد مشاااروع الميزا ياااة التقديرياااة للجمعياااة 16ماااادة )

 افة ال حدالأ الإدارية الأخر  ف  الجمعية، وتل  وفأ تعليمالأ مجل  الإدارة. بالتعاون مع ك

 

( : علاااى مااادير المالياااة وم ظفياااه تساااهيل مهاااام المحالأاااب القاااا     المعتماااد مااام 17ماااادة )

مجلاا  الإدارة وتقاادي  كافااة الريا ااالأ والمعل مااالأ التاا  تتطلرهااا مهااام عملااه فاا  مراجعااة 

 الق ائ  المالية للجمعية. 

 

 التسجيل المحالأر : 

 ( : 18مادة)

يااات  تساااجيل أصااا ل وخصااا م الجمعياااة علاااى ألأاااا  التكلفاااة التاريخياااة ، و ياااد الإيااارادالأ  -أ

 والنفقالأ وفقاب لمردأ الالأتحقاق. 

تسااااجيل حسااااابالأ الجمعيااااة وفقاااااب لطريقااااة القيااااد الماااازدوج فاااا   اااا   الق اعااااد والأعااااراف  -ب

 المحالأرية المتعارف عليها. 

 اب لما يرد ف  دليل الحسابالأ. تفتو حسابالأ الجمعية وفق -ج 

ياات  تسااجيل القياا د المحالأاارية ماام وا ااع مسااتندالأ معتماادة ماام الأرااخا  توي صاالاحية  -د

 الاعتماد. 

 تت  الإجرا الأ المحالأرية لعمليالأ الجمعية بالأتخدام الحالأب الآل  ف  مقر الجمعية.  -ه

 

 

 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الأص ل الثابتة 

 ( :19مادة )

بتكلفتهااا التاريخيااة متضاامنه كافااة التكاااليف اللازمااة المتكراادة لجعاال تسااجيل الأصاال الثابتااة  -أ

 الأصل صالحاب للتشغيل. 

تظهاار الأصاا ل الثابتااة بااالق ائ  الماليااة بتكلفتهااا التاريخيااة مخصاا ماب منهااا مجمااع الإهاالاك  -ب

 المتراك . 

ماادير تُستهل  الأص ل الثابتة بإتراع  ريقة القسط الثاب  وفقاب للنسب المل ية الت  يعاادها   -ج 

المالية ولأيررد ف  إعدادها بالنسااب المل يااة لإهاالاك الأصاا ل الثابتااة الصااادرة عاام مصاالحة 

 الزكاة أو أي جهة عامة أخر  تصدر مثل هذه النسب ويقرها مجل  الإدارة أو الرئي . 

إتراااع لأيالأااة للتميااز باايم المصاااريف الرألأاامالية والإراديااة باعترااار الأولااى هاا  التاا  تكاا ن غياار  -د

 طيل العمر الإ تاج  والا تصادي للأصل. متكررة وت

 

 المخزون 

( : يقااي  المخاازون الساالع  وفقاااب لسااعر التكلفااة أو الساا ق أيهمااا أ اال ويحاادد لأااعر 20مااادة )

 .  التكلفة على ألأا  ال ارد أولاب صادر أولاب

 

 ( يقي  المخزون مم التررعالأ العينية وفقاب لسعر الس ق ويعد أحد م ارد الجمعية. 21مادة )

 

 

 ق ائ  المالية ال 

( : يت  إعداد الق ائ  الماليااة للجمعيااة وفقاااب للمعااايير الصااادرة ماام الهيلااة السااع دية 22مادة)

 للمحالأريم القا   ييم. 

 

 

 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

 الفصل الثالث: 

 الفسابات والقوالم الختامي  والتقارير الدوري  
 

 

 الحسابالأ الختامية 

التعليماااالأ ال اجاااب اتراعهاااا لإ فاااال الحساااابالأ فااا  م عاااد ( :يتااا لى الااارئي  إصااادار 23ماااادة)

 أ صاه خم  عشر ي ماب  رل  هاية العام المال . 

 

( : يتاااا لى ماااادير الماليااااة مهمااااة الإرااااراف علااااى إعااااداد القاااا ائ  الماليااااة ومرفقاتهااااا 24مااااادة )

 وتقديمها للمدير التنفيذي لعر ها على المجل . 

 

 التقارير الدورية 

 (:25مادة )

يت لى مدير المالية مراجعة وإعتماد التقارير المالية الشهرية والربع لأن ية والتأكد مم صااحة  -أ

الريا اااالأ المدرجاااة فيهاااا ومطابقتهاااا للم از اااة المعتمااادة مااام مجلااا  الإدارة وعر اااها علاااى 

 الجهالأ الإدارية المعدة مم أجلها ف  الم اعيد المحددة لذل . 

القااا ائ  المالياااة الرباااع لأااان ية وتقاااديمها ماااع كافاااة المعل ماااالأ يتااا لى مااادير المالياااة إعاااداد  -ب

والريا الأ الت  يطلرهااا مرا ااب الحسااابالأ )المحالأااب القااا    ( والااذي يقاا م باادوره بااالفحص 

 المحدود وفقاب لمعايير المحالأرية. 

يتاا لى ماادير الماليااة تحلياال الريا ااالأ الاا اردة فاا  القاا ائ  الماليااة بالأااتخدام ألأاااليب التحلياال  -ج 

 ال  المتعارف عليها ورفع تقرير بنتائج هذا التحليل ومدل لاته للرئي  أو مم ينيره. الم

ف  حال غياب مدير المالية يصدر الرئي   رارب بتف ي  مهام وواجرالأ مدير المالية المااذك رة  -د

 ف  هذا الفصل لمم يك ن أهلاب لذل . 

 

 ظااا  وأحكاااام المعاااايير ( : تنظاااي  حساااابالأ الجمعياااة وفقااااب لماااا تقضااا  باااه   اعاااد و26ماااادة)

المحالأاارية وتمساا  الجمعيااة مجم عااة الاادفاتر والسااجلالأ والمطر عااالأ اللازمااة لتطريااأ 

النظام وتل  دون الإخلال بإمساك الدفاتر القا   ية الت  تطلرهااا القاا ا يم بالمملكااة العربيااة 

 السع دية. 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

 

وا ع المستندالأ المعتمدة مم  ( : يت  القيد بالدفاتر أو بالحالأب الآل  أولاب بأول مم27مادة )

المختصاايم مااع  اارورة حفااظ المسااتندالأ الماياادة للقياا د تمكاام ماام الرجاا ع إليهااا ويجااب 

تقسااي  العماال بااالإدارة الماليااة بمااا يتفااأ  ظاا  الر ابااة الداخليااة ويكاا ن تلاا  تحاا  مساااولية 

 وإرراف مدير المالية أو مم ينيره. 

 

قريااراب ت  ااو فيااه الماا ارد والالأااتخدامالأ الفعليااة ( : تعااد الإدارة الماليااة كاال رااهر ت28مااادة )

 مقار اب باعتمادالأ الم از ة التقديرية المعتمدة وأي تقارير أخر  يطلرها مجل  الإدارة. 

 

( : تعد الإدارة المالية  هاية كل ثلاثة أرهر و رل الي م الخام  مم الشهر التال  ما 29مادة )

 -يل :

 ة )المركز المال  ،  ائمة التدفأ النقدي....(الق ائ  المالية عم الفترة السابق -أ

 كش ف تفصيلية بحركة وأرصدة الحسابالأ والدفاتر التحليلية أو دفاتر الألأتات المساعدة.  -ب

 

( : تعد الإدارة المالية القاا ائ  الماليااة الساان ية  رقاااب للق اعااد والمعااايير المحالأاارية 30مادة )

( ماام هااذه اللائحااة ومااا لا يتعااارض 29و 25ماا اد )المتعارف عليها وفاا  الم اعااد المحااددة فاا  ال

 مع الق ا يم السارية على أن يراع  ما يل :

إجرا  كافة التس يالأ الجردية  رل إعداد الق ائ  المالية بحيث تحمل السنة المالية بكافااة مااا  -أ

الق ائ  يخصها مم  فقالأ وإيرادالأ  رقاب للمرادئ المحالأرية المتعارف عليها وبحيث تظهر 

 المالية الختامية  تيجة أعمال الجمعية ف   هاية هذه الفترة. 

 تتضمم حسابالأ الجمعية كل ما تنص الق ا يم على وج به وإثراته فيها.  -ب

 تك يم المخصصالأ الكافية لمقابلة جميع الالتزامالأ والمساوليالأ.  -ج 

  



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل الرابع: 

 الموازن  التقديري  
 

 

التقديريااة هاا  الرر ااامج المااال  الساان ي للجمعيااة لتحقيااأ الأهااداف التاا  ( : الم از ااة 31مااادة)

يقررها مجل  الإدارة وه  تتضمم جميع الالأتخدامالأ والم ارد لأوجه أ شطة الجمعية بما 

 يت افأ مع الأتراتيجيالأ الجمعية . 

 

 ( : تهدف الم از ة التقديرية إلى ما يل :32مادة )

   علم  مستند إلى درالأالأ وا عية . و ع خطة عمل منظمة ومعدة على ألأا -أ

 ت  يو الأغراض المحددة لنشاط الجمعية المستقرلية.  -ب

 مساعدة إدارة الجمعية على تنفيذ لأيالأاتها والتعريف بتل  السيالأالأ.  -ج 

 أن تك ن أداة لقيا  الأدا  الكل  ف  الجمعية.  -د

المقار ااالأ المسااتمرة باايم أن تك ن أداة مم أدوالأ الر ابة والضاارط الااداخل  وتلاا  عاام  ريااأ  -ه

 الأر ام المقدرة والأر ام الفعلية. 

المساعدة علااى تقاادير احتياجااالأ الجمعيااة ماام رأ  المااال العاماال وكميااة النقااد الاالازم تاا فره  -و

 لسداد الالتزامالأ الدورية أولاب بأول. 

 

برئالأااة الماادير ( : يصاادر مجلاا  الإدارة لأاان ياب  اارار بتشااكيل لجنااة لإعااداد الم از ااة 33مااادة )

التنفيذي وكذل  إصدار التعليمالأ ال اجب إتراعها عند إعداد الم از ة التقديرية وفقاب للألأ  

 الت  تحقأ أهداف الجمعية. 

 

( : تعد الم از ة على ألأا  التصنيف الن ع  لأوجه  شاااط الجمعيااة ويجاا ز أن تاادرج 34مادة )

تقيااد بالتقسااي  المااذك ر علااى أن يشاار  ف  الم از ة بع  الاعتمادالأ بصاا رة إجماليااة دون ال

 لأرب تل  ويت  تقدير الم از ة مم إرادالأ ومصروفالأ بالريال السع دي. 

 

( : تعد كل إدارة مم إدارالأ الجمعية  رل بد  السنة المالية بثلاثة أرااهر علااى الأ اال 35مادة )

مل بها على أن يت  مشروعاب للم از ة التقديرية عم السنة المالية القادمة متضمناب بر امج الع

 الا تها  مم الإعداد  رل  هاية رهر أكت بر مم كل عام. 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

( : تقاا م الإدارة الماليااة بتجميااع الريا ااالأ الخاصااة بالم از ااة التقديريااة ماام الاياارادالأ 36مااادة )

المختلفة على أن يت  مراجعتها وو عها ف  ص رة مجملة وعر ها على لجنة إعداد الم از ة 

 رل  هاية رهر تي القعدة مم كل عام. التقديرية  

( : تتااا لى لجناااة إعاااداد الم از اااة تنسااايأ وتعاااديل التقاااديرالأ المقدماااة مااام الإدارالأ 37ماااادة )

المختلفة وكذل  الدع  الفناا  لتلاا  الإدارالأ إتا لاازم الأماار ثاا  تعااد مشااروعاب متكاااملاب للم از ااة 

 كل عام. التقديرية وتل   رل  هاية النصف الأول مم تي القعدة مم 

 

( : يرفع مشااروع الم از ااة التقديريااة ماام لجنااة الم از ااة إلااى الاارئي  فاا  م عااد غايتااه 38مادة )

الأول مم تي الحجة مم العام  فسة لعر ه على مجل  الإدارة لاعتماده زماام ثاا  مصاااد ته 

 مم المحالأب القا    . 

 

بااإبلاا الإدارالأ المختلفااة  ( : بعااد اعتماااد الم از ااة التقديريااة يقاا م الماادير التنفيااذي39مااادة )

بالاعتمااادالأ المقااررة لهااا وتلتاازم تلاا  الإدارالأ بالتنفيااذ فاا  حاادودها أو  لااب الحصاا ل علااى 

 تجاوز الاعتمادالأ مم أصحاب الصلاحية ف  تل . 

 

( : فاا  حالااة تااأخر صاادور أو تصااديأ الم از ااة فااإن الإ فاااق فاا  الساانة الماليااة الجدياادة 40مااادة )

 الأ الصرف ف  السنة المالية السابقة . يك ن على غرار اعتماد

 

( : تعااد الم از ااة التقديريااة ولأاالة ر ابااة مراراارة علااى  شاااط وأعمااال الجمعيااة وتعااد 41مااادة )

الإدارالأ المالية تقريراب دورياب رهرياب ف  الي م الخااام  ماام الشااهر التااال  م  ااحاب بااه الماا ارد 

الم از ااة التقديريااة والا حرافااالأ ومررراتهااا و اارق والالأااتخدامالأ الفعليااة مقار اااب بتقااديرالأ 

علاجها أو التغلب عليها ومد  مطابقتها التنفيذ الفعل  مع الررامج الت  بني  على ألأالأها 

 تقديرالأ الم از ة ومشروع التنرا لرا   العام. 

 

يااة (: تك ن صلاحية الم افقة على تجاوز الاعتمااادالأ لكاال المساات يالأ الإداريااة للجمع42مادة )

 كما يل :

( ف  أحد بن د الصرف مم وفرالأ بند أو بن د أخر  ويك ن مم صلاحية مدير %5التجاوز بمقدار ) -أ

( ومااا زاد علااى تلاا  يرجااع إلااى مجلاا  %25المالية ويرجع للرئي  فمااا هاا  أكثاار ماام تلاا  حتااى )

 الإدارة. 

قاباال زيااادة فاا  ( ف  جملة المصروفالأ المقدرة للسنة الماليااة بأكملهااا م%15التجاوز بمقدار ) -ب

 الإرادالأ تك ن صلاحية مزدوجة لمدير المالية مع الرئي  مجتمعيم. 

  



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل الخام : 

 الإيرادات 
 

 ( : تتك ن إيرادالأ الجمعية مما يل  :43مادة )

 التررعالأ و الهرالأ النقدية والعينية .  -أ

 ال صايا والأو اف والزكاة و الصد الأ.  -ب

 التررعالأ العينية . عائدالأ بيع أو إعادة الأتخدام  -ج 

 برامج رعاية منالأرالأ الجمعية.  -د

 إرادالأ الأ شطة تالأ العائد المالية.  -ه

 عائدالأ الأتثمار ممتلكالأ الجمعية الثابنة والمنق لة.  -و

 ما يقرر لها مم إعا الأ حك مية.  -ز

 ما  د يخصصه صندوق دع  الجمعيالأ مم دع  لررامجها وت يرها.  - 

الماا ارد الماليااة التاا  تحققهااا الجمعيااة ماام خاالال إدارتهااا لمالأسااة تابعااة لإحااد  الجهااالأ  -ط

 ( مم النظام. 27الحك مية أو الخاصة أو تنفيذ مشروعاب أو برامجها وفقاب للمادة )

 

خارج المملكة إلا بعد م افقااة الاا زارة حسااب ( : تمتنع الجمعية عم تلق  إعا الأ مم  44مادة  )

 ( مم النظام. 21المادة )

 

( : يجب على الجمعية مراعاة الأحك  الت  تقضاا  بهااا الأ ظمااة السااارية فاا  المملكااة 45مادة )

( ماام 40تالأ الشأ المال  ومنها  ظام مكافحة غسيل الأم ال وتم يل الإرهاب وفقاب للمادة )

 اللائحة التنفيذية للنظام. 

 

( : تراعااا  الجمعياااة عااام إعاااداد الراارامج اللازماااة للقياااام بأ شاااطة الالأاااتثمارية وعلااا  46مااادة )

 الإدارة المالية أن تق م بمتابعة حسابالأ الجمعية وعمل مذكرالأ التس ية اللازمة. 

 

( : يفتو حساب بنك  أو أكثر لد  بن  أو أكثر يحددها مجل  الإدارة  يحااددها مجلاا  47مادة )

إليااه كافااة المتحصاالالأ وعلااى الإدارة الماليااة أن تقاا م بمتابعااة حسااابالأ الجمعيااة   الإدارة ت رد

 وعمل مذكرالأ التس ية اللازمة. 

 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

( : يجااب ت ريااد المتحصاالالأ النقديااة أو الت ريااد بشاايكالأ أو بحاا الالأ أو بغيرهااا إلااى  48مااادة )

العماال التااال  للتحصاايل الرن  ف  تالأ الي م أو ف  م عد غايته الساعة الثالثة ظهراب ماام ياا م 

 هذا إن كان المرلن أكثر مم ثلاثة ألاف ريال وإن كان أ ل مم تل  فف   هاية الألأر ع. 

ويجاا ز فاا  الحااالالأ الالأااتثنائية أو حسااب ظااروف العماال تااأخير ت ريااد المتحصاالالأ حتااى  هايااة 

 الي م الثا   للمتحصلالأ . 

 

حق ق الجمعية ف  أو الأ الأااتحقا ها وإعااداد ( : على الإدارة المالية متابعة تحصيل 49مادة )

تقاااارير ترفاااع للااارئي  أو مااام ينااا ب عناااه عااام أي حقااا ق الأاااتحق  وتعاااذر تحصااايلها لاتخاااات 

 الإجرا الأ المنالأرة بشأ ها. 

 

( : لا يجاا ز التنااازل عاام أي حقاا ق للجمعيااة يتعااذر تحصاايلها إلا بعااد الأااتنفات كافااة 50مااادة )

 ة لتحصيلها. ال لأائل النظامية والقا   ية اللازم

 

( : يكاا ن التنااازل عاام حقاا ق الجمعيااة المااال  والعينيااة و إعاادام الاادي ن ماام صاالاحية 51مااادة )

 مجل  الإدارة أو مم يف  ه. 

 

( : يااات  تحصااايل الأمااا ال المساااتحقة للجمعياااة لاااد  الغيااار إماااا  قاااداب أو بشااايكالأ أو 52ماااادة )

رر تي  يمااة  قديااة وتقاار  بتح ياال علااى الحسااابالأ الرنكيااة المعتماادة للجمعيااة أو بااأي محاا 

حقاا ق الجمعيااة ب الأااطة أماايم الصااندوق أو ماام يكلااف بالتحصاايل ويحاارر بهااا لأااند  اار  

 ظااام  مااع مراعاااة أن تحاارر كافااة الشاايكالأ الاا اردة بالأاا  الجمعيااة فقااط ولااي  بألأااما  

 الأرخا . 

 

كااد ماام ( : يتعيم على مدير المالية متابعة إيرادالأ الجمعيااة المحصاالة بشاايكالأ والتأ53مادة )

تحصاايلها فاا  م اعياادها والقيااام بااالإجرا الأ اللازمااة لحفااظ حقاا ق الجمعيااة فاا  حالااة  رفاا  

 هذه الشيكالأ مم  رل الرن ك. 

 

( : يجاا ز للجمعيااة أن يااامم مااا يحتاااج إليااه ماام ماا ارد إ ااافية بكاال أو بعاا  الطاارق 54مااادة )

 الآتية:

 التسهيلالأ الائتما ية الشرعية.  -أ

 القروض الحسنة .  -ب

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

الأتثمارالأ تجارية أو صناعية أو غيرها على أن يختار مجل  الإدارة بيم هذه الطرق لكل حالااة  -ج 

ما يجمع بيم أ سب الشروط وأ ل المخااا ر وباايم تحقيااأ أكراار عائااد ممكاام مااع عاادم الإخاالال 

 بما يقره مجل  الإدارة مم   ابط تحك  هذه الأم ر. 

  



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل الساد : 

 المصروفات 
 

 تتألف مصروفالأ الجمعية مم :( : 55مادة )

 مصاريف برامج الجمعية ومشاريعها وأ شطتها.  .1

 مصاريف أعمال الخدمالأ الت  تقدمها الجمعية.  .2

 مصاريف الصيا ة والنظافة.  .3

 المصاريف الإدارية والعم مية .  .4

 مصاريف المكاتب .  .5

 مصروفالأ الخدمالأ المهنية والالأتشارية المقدمة مم الغير .  .6

 ل الثابتة . مصاريف ا تنا  الأص  .7

 مصاريف رلأ م حك مية وأهلية .  .8

 المصاريف الأخر  .  .9

 

 : يشترط لصحة المدف عالأ ت فر الشروط التالية :  (56مادة )

 أن تت  بم افقة صاحب الصلاحية .  .1

 ت  يع إتن الصرف أو الشي  مم  رل رئي  المجل  أو  ائره مع مدير المالية .  .2

 الخدمالأ المنفذة كليبا أو جزئيبا لصالو  شاط الجمعية . أن تك ن المشتريالأ أو الأرغال أو  .3

ت فر مسااتند يثراا  مطالرااة الغياار بقيمااة ت ريااد الخدمااة أو الأصاال إلا مااا يشاامله أحكااام المااادة  .4

 ( مم هذه اللائحة. 49)

 ت فر مستند أصلى يثر  الأتلام الجمعية فعليبا للرن د المشتراة أو الخدمالأ المقدمة .  .5

 

ا ولا تحتاج لم افقة مسرقة مم الرئي  أو   : تعترر( 57مادة ) المدف عالأ التالية معق دة حكمب

  -مم ين ب عنه :

المدف عالأ النارلة عم العق د المررمة بمجاارد ت  عيهااا ماام الاارئي  ، مثاال : عقاا د العماال .  -أ

 والإيجارالأ ، والتأمينالأ الاجتماعية وما رابه تل  . 

هالأ الحك مية أو الأهلية تالأ الألأعار المحدد المدف عالأ العائدة للخدمالأ المقدمة مم الج -ب 

 مثل : مصروفالأ الرريد ، والهاتف ، والكهربا  ، وغيرها . 

 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

 ( : يت  لأداد النفقالأ بم جب لأند صرف أو أمر دفع بإحد  الطرق التالية: 58مادة )

ا مم العهدة النثرية ، على أن  لا يتجاوز  السقف المحدد للصرف النقدي ألف ريال .  -أ   قدب

 بشيكالأ على إحد  الرن ك المتعامل معها .  -ب

 تح يل على الرن  )ح الة بنكية ( .  -ج 

ويت  تل  بعد التأكد ماام الأااتكمال المعاملااة لجميااع مساا غالأ الصاارف وإرفاااق المسااتندالأ 

وكاااذل  اكتماااال الت  يعاااالأ عليهاااا مااام المااا ظفيم المختصااايم ، واعتمااااد الدالاااة علاااى تلااا  ، 

ا لرجرا الأ الم  حة ف  هذه اللائحة .   الصرف مم صاحب الصلاحية و رقب

 

 ( : يت  خت  المستندالأ متى ما ت  صرفها بخات  مدف ع ليشير إلى لأداد  يمتها . 59مادة )

 

التقديريااة المعتماادة ، وعلااى ماادير الماليااة ( : لا يجاا ز الصاارف إلا فاا  حاادود الم از ااة 60مااادة )

التأكااد ماام  يااام الطاارف الآخاار بتنفيااذ الارتراااط أو التعا ااد أو حلاا ل و اا  الالأااتحقاق ، ويجاا ز 

ا تحاا  الحساااب إتا الأااتدعي  الظااروف تلاا  ، بشاارط  للرئي  أو مم ينيره صاارف مرلاان مقاادمب

 الحص ل على الضما الأ الكافية  رل الصرف . 

 

   إصدار الشيكالأ الض ابط التالية : ( : يحك61مادة )

 لا يج ز إصدار أي ري  على حسابالأ الجمعية بدون غطا  مال  .  -أ

 لا يج ز تحرير ريكالأ لحاملها أو على بياض .  -ب

 لا يصرف الشي  إلا للمستفيد الأول فقط .  -ج 

يجب الت  يع على ص رة الشااي  ماام  راال المخاا ل بالالأااتلام مااع أخااذ صاا رة ماام الت كياال إتا  -د

 كيلاب . كان و

 يت  الاحتفال بكع ب الشي  ف  أرريف الإدارة المالية .  -ه

 

( : لا يج ز لأحب ريكالأ بدل فا د إلا بعد ماارور لأااتة أرااهر ماام تاااريخ فقااد الشااي  62مادة )

الأصل  ، أول بعد اتخات الإجرا الأ اللازمة للتأكااد ماام فقااد الشااي  الأصاال  ماام  احيااة و اامان 

  ية . عدم صرفه ف  المستقرل مم  احية ثا

 

( : يكاا ن تسلساال المساات يالأ الإداريااة بالجمعيااة التاا  لهااا صاالاحية اعتماااد الصاارف 63مااادة )

على النح  المريم ف  دليل تف ي  الصلاحيالأ ، وف  جميع الحالالأ لا يج ز لأحااد العااامليم أو 

 المديريم اعتماد صرف مرالن خاصة به إلا باعتماد المساول الأعلى منه . 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

( : يجااب أن تكاا ن جميااع الشاايكالأ الصااادرة ماام الجمعيااة م  عااة ماام  راال رئااي  64)مااادة 

 جمعية . بال شرف المال الممجل  الإدارة أو  ائره مع ت  يع 

 

( : ينرغاااا  م افاااااة كافااااة الرناااا ك التاااا  يتعاماااال معهااااا الجمعيااااة بنماااااتج الت ا يااااع 65مااااادة )

 المعتمدة . 

 

ة عند  رع لأندالأ القر  والصاارف للنقااد ولأااندالأ ( : ينرغ  اتخات الإجرا الأ الر ابي66مادة )

الالأتلام والدفع للشيكالأ ، مع  رورة الاحتفال بهذه السندالأ فاا  مكااان أماايم تحاا  ر ابااة 

المدير المال  ، وكذل  الشاايكالأ غياار المسااتعملة ، ويجااب أن تكاا ن هااذه المسااتندالأ بشااكل 

مااع الاحتفااال بالنسااخ   خا  وكافة المستندالأ الماليااة مر مااة بالتسلساال عنااد الأااتخدامها

 الملغاة . 

 

ا بم جب أمر دفع على خزينة الجمعية فاا  حاادود ألااف ريااال 67مادة ) ( : يج ز الإتن بالصرف  قدب

 ف  المرة ال احدة وباعتماد الرئي  أو  ائره . 

 

( : لا يجاا ز  الاحتفااال لااد  أماايم صااندوق الجمعيااة بمرلاان يزيااد عاام الاالازم لاحتياجااالأ 68مااادة )

 والذي يصدر بتحديده  رار مم الرئي  أو مم ينيره بنا ب على ا ترا  المدير المال  . الجمعية ، 

 

 أمر الصرف 

( : يعترر الرئي  أو مم يناا ب عنااه هاا  معتمااد الصاارف أو آماار الاادفع ، ويعتراار ت  يعااه 69مادة )

ا  هائيبا يجيز للمساوليم عم حفظ الأم ال كلاب حسب  على مستندالأ الصرف المختلفة ت  يعب

 اختصاصه دفع النق د أو تحرير الشيكالأ أو اعتماد الإرعارالأ الرنكية أو ررا  الاحتياجالأ . 

عتماااد الاارئي  أو ماام يناا ب عنااه لأي تصاارف ينشااأ عنااه  فقااة ماليااة يسااتلزم بالضاارورة إن ا ▪

ا  تنفيااذها بشااكل لأاالي  ب الأااطة المسااتندالأ النظاميااة المسااتعملة لااد  الجمعيااة و رقااب

لرجاارا الأ المحالأاارية الم  ااحة بالنظااام المااال  ، ويعتراار ماادير الماليااة مساااولاب عاام صااحة 

 تنفيذ هذه الإجرا الأ . 

لأاااند الصااارف ( المساااتند النظاااام  الاااذي يجياااز لأمناااا  الصاااناديأ دفاااع النقااا د وهااا  يعترااار ) ▪

 المستند النظام  الذي يجيز لأحب النق د مم الرن  . 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

 المصروفالأ الالأتثمارية 

ا 70مااادة ) ( : يكاا ن راارا  العقااارالأ والأصاا ل الثابتااة وكافااة المصااروفالأ الالأااتثمارية  رقااب

التجاااري ، وبحسااب الصاالاحيالأ المف  ااة فاا  دلياال تفاا ي  للمعتمااد فاا  خطااة المشااروع 

الصاالاحيالأ وبمااا يت افااأ مااع النصاا   النظاميااة الاا ارد فاا  هااذه اللائحااة ، ويرجااع لمجلاا  

  ك ر ف  هذه الل ائو والأدلة . 1الإدارة ف  كل إجرا  ررا  غير م



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 
 
 

 الفصل السابع :  

 المشتريات 
 

( : يكاا ن تااأميم مشااتريالأ الجمعيااة عااام  ريااأ الساا ق المحلاا  ، وياات  تلاا  بأحاااد 71مااادة ) 

 -الطرق التالية :

 التأميم المرارر .  -أ

 حسب ما ي صى به الرئي  أول مم ينيره .  -ب

المشتريالأ الت  تزيد  يمتها عم ألف  ريال لا يت  تأمينها إلا بعد التأكد ماام منالأاارة الألأااعار  -ج 

 عم  ريأ  لب عروض ألأعار ، أو ما يراه مجل  الإدارة .  

 

( : يت  ررا  احتياجالأ الجمعية بم جب أوامر ررا  بعد اعتمادها مم الجهة صاااحرة 72مادة )

ا لدليل تف ي  الصلا  حيالأ . الصلاحية  رقب

 

 ( : يت  إصدار  لرالأ الشرا  كتابة ولا يعتمد الت جيه الشف ي . 73مادة )

 

( : للرئي  أن يق م بتف ي  مم يراه منالأراب مم الماا ظفيم المساااوليم بالجمعيااة 74مادة )

بصلاحية اعتماد الشرا  ، على أن يراعااى فاا  تلاا  الالتاازام التااام بالصاالاحيالأ الممن حااة لااه فاا  

 الصلاحيالأ . دليل تف ي  

 

( : إن اعتماد الشرا  يسااتلزم بالضاارورة تنفيااذه بشااكل لأاالي  ب الأااطة المسااتندالأ 75مادة )

ا لرجاارا الأ المنصاا   عليهااا فاا  اللاا ائو ، ويعتراار  النظامية المستعملة لد  جمعيااة و رقااب

 مدير المالية مساولاب عم صحة تنفيذ هذه الإجرا الأ . 

 

  



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل الثامم : 

 المستديم  والمؤقت  والسلف العهد  
 

( : يج ز صرف عهدة مستديمة لم اجهة المصروفالأ التاا  تتطلرهااا  ريعااة العماال 76مادة ) 

ويحاادد الاارئي  أو ماام يف  ااه ي الماا ظفيم الااذيم تصاارف لهاا  العهاادة والمخاا ليم بالصاارف 

 منها .  

 تصرف العهدة بم جب  رار مم الرئي  أو مم يف  ه ، يحدد فيه بد ة الأم ر التالية : -أ

 لعهدة . الأ  المستفيد مم ا .1

 مرلن العهدة .  .2

 الغاية مم العهدة .  .3

 تاريخ ا تها  العهدة .  .4

 ألأل ب الأتردادها .  .5

ا  -ب  ا لمااا جااا  بااالقرار الصااادر ماام آماار الصاارف ، وتعااالج ماليااب تسااترد العهاادة ماام الم ظااف وفقااب

 ومحالأريبا وفأ   ع العهدة . 

ا بالدفا -لأ ا بالدفاتر كما تسجل تس يتها أيضب  تر . تسجل العهدة عند صرفها ف رب

تصفى العهدة ويسترد الرصاايد النقاادي منهااا وإيداعااه فاا  بناا  أو خزينااة الجمعيااة عنااد ا تهااا   -ث

 الغرض منها أو  هاية العام بحسب  ريعة السلفة . 

 

( : يجااب أن تايااد الماادف عالأ النقديااة التاا  تاات  ماام العهاادة المسااتديمة بمقتضااى 77مااادة )

حية ، ويسااتثنى ماام تلاا  الحااالالأ التاا  مستندالأ تم  مراجعتها واعتمادها مم صاحب الصلا

 يصعب فيها الحص ل على مستند بشرط اعتماد مدير المالية ف  حدود خمسمائة ريال . 

 

( : ياات  الأتعا ااة مااا يصاارف ماام العهاادة المسااتديمة بشااي  أو  قااداب فاا   هايااة كاال 78مادة )

لكاماال فاا   هايااة ( مم  يمتهااا ، وياات  تساا يتها با%50رهر ، أو عندما يصل الصرف منها إلى )

 الشهر . 

 

ا مااارة علاااى الأ ااال كااال راااهر بمعرفاااة 79ماااادة ) ا مفاجلاااب ( : يااات  جااارد العهااادة المساااتديمة جاااردب

 المساول المال  . وف   هاية تي الحجة مم كل عام ب الأطة مدير المالية. 

 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

المختلفااة وفاا   ( : يجاا ز صاارف عهاادة ما تااة لأعااراض خاصااة بنااا  علااى  لااب الإدارالأ 80مادة )

الاختصاصالأ المخ لااة بهااذه اللائحااة للمساااوليم عاام هااذه الإدارالأ . علااى أن يحاادد فاا    حدود

 رار الصاارف الماادة المحااددة لتساا ية هااذه العهاادة . ويحظاار صاارف العهاادة الما تااة فاا  غياار 

 الأغراض المخصصة لها . 

 

صاارف  ماام أجلااه ، وفاا  ( : يجب تس يه العهدة الما تااة بمجاارد ا تهااا  الغاارض الااذي 81مادة )

حاادود الماادة المقااررة لهااذه العهاادة ، مااع وجاا ب رد العهاادة الما تااة فاا   هايااة الشااهر إتا لاا  

 تصرف ف  الأغراض المخصصة لها . 

 

( : لا يج ز  الأتعا ة العهدة الما تة ولا يج ز صرف أكثر مم عهدة ما تة لشخص  82مادة )

ر الماليااة مجتمعاايم ، كمااا لا يجاا ز  صاارف واحااد فاا   فاا  ال  اا  ي إلا بم افقااة الاارئي  وماادي

 لألفة ما تة لغير الم ظفيم والمتط عيم بالجمعية. 

 

( : يج ز لألأراب  رورية صرف لألفة رخصية لم ظف  الجمعية حسااب الشااروط 83مادة )

 التالية : 

يحاادد الاارئي  أو ماام يناا ب عنااه  يمتهااا وماادة لأاادادها علااى ألا تزيااد القيمااة راتااب الم ظااف  -أ

لثلاثااة أرااهر وألا تتجاااوز ماادة السااداد لأاانة ، ولا يجاا ز الجمااع باايم أكثاار ماام لأاالفة للم ظااف 

 ال احد كما يجب أن يحضر كفيلاب مم أحد م ظف  الجمعية . 

لُألَف لا يتجاااوز  مسااتحقالأ  هايااة خدمااة أن يك ن إجمال  المستحأ على الم ظف مم عُهَد و -ب

 الم ظف و هاية خدمة كفيله وأن يك ن  د أمضى بالخدمة أكثر مم لأنة . 

 ويج ز الالأتثنا  مم الشروط السابقة بقرار مم رئي  مجل  الإدارة أو مم يف  ه .  -ج 

مم الممكم أن يمنو للم ظف مقدم مم راتب الشهر يخص   بنهاية  ف  الشااهر علااى أن لا 

ماانو  تلاا  المقاادم  راال الياا م الخااام  ماام الشااهر  فسااه أو بعااد الياا م العشااريم ماام  ياات  

( مم راتب الم ظف الألأالأاا  ، ولا تماانو هااذه %50 ف  الشهر ، وعلى أن لا يتجاوز  المقدم )

 الميزة إلا مرة واحدة بالشهر ولا تتعد  ثلاثة مرالأ بالسنة ال احدة . 

 

ه أن يكاا ن بعهدتااه أماا ال  قديااة أن يعطاا  عهاادة لأي ( : لا يج ز لمم تتطلااب وظيفتاا 84مادة )

لأاارب كااان ي إلا بقاارار  ماام الاارئي  أو ماام يف  ااه بااذل  ، علااى أن ياات  إعااداد لأااندالأ صاارف 

رلأمية بذل  تقيد على حساب الم ظف ، وأية عهدة معطاة بأوراق عادية دون تحرير لأندالأ 

 تل  . بها يعترر ما و العهدة مساولاب عنها ويحالأب إداريبا على 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

 

( : علااى ماادير الماليااة متابعااة تسااديد العهااد والساالف والأااتردادها فاا  م اعياادها ، 85مااادة )

ا عاام كاال تااأخير فاا  تسااديها أو ردهااا ، وتسااترد  وعليااه أن يُعلاا  الاارئي  أو ماام يناا ب عنااه خطيااب

العهد والسلف مم الم ظفيم ف  حالالأ تأخر ه  عم السداد دفعة واحدة ماام مسااتحقاته  

  رف الجمعية . 

  



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

 الفصل التالأع :  

 التأمينات 
 

 ( : تنقس  التأمينالأ إلى  سميم :86مادة )

 أولاب : تأمينالأ للغير :

وتشااامل المراااالن النقدياااة وماااا فااا  حكمهاااا والكفاااالالأ والالأاااتقطاعالأ المقدماااة مااام الغيااار   -

 كتأميم عم عق د أو ارترا الأ يلتزم بتنفيذها تجاه الجمعية . 

 ثا يبا : تأمينالأ لد  الغير : 

وتشمل المرالن النقدية وما ف  حكمها أو الكفالالأ أو الالأتقطاعالأ المقدمة ماام الجمعيااة  -

 للغير  كتأميم عق د أو ارترا الأ تلتزم بتنفيذها تجاه الغير . 

 

( : تس   التأمينالأ المقدمة أو الم دعة مم الغياار  وفااأ الأحكااام التعا ديااة الخاصااة 87مادة )

أصحابها إتا زال السرب الذي  دم  مم أجله ، وبعد م افقااة الاارئي  أو ماام بها ، كما ترُد إلى  

 ينيره . 

 

ا أو 88مادة ) ( : تُسجل التأمينالأ لد  الغير على الجهالأ المسااتفيدة منهااا علااى أن تسااترد كليااب

 جزيلبا وفأ أحكام العق د المررمة لهذا الغرض أو زوال الألأراب الت   دم  مم أجلها . 

 

تُحفظ صك ك ووثائأ التأمينالأ المقدمة للجمعية أو المعطاة مم  رله ف  ملف ( :  89مادة )

ا بغيااة التأكااد ماام الأااتمرار صاالاحيتها أو ا تهااا   خااا  ، ويراعااى العاا دة إليهااا ، وفحصااها دوريااب

أجلهاااا ، ويكااا ن مااادير المالياااة مسااااولاب عااام صاااحة القيااا د المحالأااارية الخاصاااة بهاااا ومتابعاااة 

 الأتردادها بحل ل أجلها . 

 

  



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل العارر :  

 الصندوق 
 

 

( : ينشااأ بالجمعيااة خزينااة لحفااظ أصاا ل المسااتندالأ الرئيسااية للجمعيااة . وأصاا ل 90مااادة )

العقاا د المررمااة باايم الجمعيااة والغياار ، والأوراق التجاريااة   يلااة الأجاال و حاا  تلاا  ، وبصاافة 

أحاادهما بيااد الاارئي  عامة جميع المستندالأ المهمة بالجمعية ، ولا يت  فتحها إلا بمفتاااحيم 

 والآخر  بيد مدير المالية . 

 

( : ياات  إ شااا  صااندوق رئيساا  بالجمعيااة ، وياات  تعياايم أماايم الصااندوق بقاارار  ماام 91مااادة )

 مجل  الإدارة . 

 

 ( : يك ن أميم للصندوق ، مساولاب عم الآت  : 92مادة )

منااااه وماااام الأااااتلام المرااااالن الاااا اردة للجمعيااااة بم جااااب لأااااندالأ  اااار  رلأاااامية ، وم  عااااة  -1

 الأرخا  المخ ليم بذل  مم  رل المجل  . 

 إيداع تل  الأم ال ف ر تسلمها لد  الرن  الذي يتعامل معه الجمعية .  -2

الاحتفااال لديااه بمقاار الجمعيااة بسااندالأ القاار  ، ولأااندالأ الصاارف ، والكشاا فالأ ، ودفاااتر  -3

 الشيكالأ ، ودفاتر الصندوق ، وكافة الأوراق تالأ العلا ة بعمله . 

 جميع المرالن الت  تقرر صرفها مع الاحتفال بالمستندالأ الدالة على تل  . صرف  -4

 المشاركة ف  و ع مشروع الميزا ية التقديرية للسنة المالية القادمة .  -5

تنفيذ  اارارالأ المجلاا  والاارئي  فيمااا يتعلااأ بالمعاااملالأ الماليااة وفقاااب لمااا هاا  معتمااد فاا   -6

 الميزا ية بحسب اختصاصه. 

 

( : يُحظر على أميم الصندوق الرئيس  الصاارف ماام الإياارادالأ أو المتحصاالالأ ، إلا فاا  93مادة )

الظااروف الالأااتثنائية وبقاارار كتاااب  مساارأ ماام الاارئي  أو ماام يناا ب عنااه مااع الماادير  الماليااة 

مجتمعاايم أو منفاارديم كاالاب فاا  حاادود صاالاحياته . وأن يكاا ن الصاارف بنااا  علااى أواماار  دفااع أو 

 معتمدة .  أتو الأ صرف

 

 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

 ( : على أميم الصندوق إعداد ما يلى : 94مادة )

ا بهااا الرصاايد النقاادي والعهااد النقديااة ، وترُاجااع  -أ كشاا ف بالحركااة الي ميااة للصااندوق ، م  ااحب

ي ميبا مم الإدارة المالية مع أوراق الالأتلام والصرف والت ريد ، ويت  عمل مطابقة ي مية باايم 

 لفعل . الرصيد الدفتري والرصيد ا

كشاا ف بجميااع الشاايكالأ والكميااالأ والأوراق التجاريااة الأخاار  المحف ظااة بالصااندوق مرترااة   -ب 

حسااب تاا اريخ الالأااتحقاق ي لمتابعااة تحصاايلها أو ت رياادها للرناا  فاا  م اعياادها أو تظهيرهااا 

 للغير . 

( : يُحظاار علااى أماايم الصااندوق إيااداع أي مرااالن أو مسااتندالأ تالأ  يمااة تخااص الغياار 95مااادة )

ينة الجمعية ، وكل ما ي جااد فاا  الخزينااة يعتراار ماام أماا ال الجمعيااة وإلا تعاارض للمسااائلة بخز 

 القا   ية . 

 

( : أميم الصندوق مساول مساااولية كاملااة عمااا فاا  عهدتااه ماام  قاا د أو راايكالأ أو 96مادة )

ح الالأ بريدية أو  أي محرر تي  يمة ، وجميع محت يالأ الصااندوق تكاا ن فاا  عهدتااه رخصاايبا ، 

يكاا ن مساااولاب بالتضااامم عاام كاال عهاادة فرعيااة تساال  ماام عهدتااه إلااى مساااعده ، وعليااه كمااا 

تنفياااذ التعليماااالأ الخاصاااة بالصاااندوق والتااا  تصااادر فااا  هاااذا الشاااأن وفااا  حالاااة تغيااار أمااايم 

ياات   قاال عهاادة الصااندوق إلااى ماام يحاال محلااه بعااد إجاارا  جاارد فعلاا   –أو وفاتااه  –الصااندوق 

 بمعرفة الإدارة المالية . 

 

، ( : يتعيم إجرا  جرد مفاج  للصناديأ التابعة للجمعية على فترالأ دورية خلال العام97مادة )

وعمل محا ر  الجرد اللازمة ، ويك ن الم ظف المساول عم الأااتلام النقااد ) أماايم الصااندوق 

أو المكلااف بااالقر  أو المكلااف بالتحصاايل ( ماادينبا بااالعجز  الااذي  ااد يظهاار  تيجااة الجاارد ، أمااا 

قياااد فااا  حسااااب مساااتقل حتاااى يرااارر  أمااايم الصاااندوق لأااارب وج دهاااا ، وإلا ح لااا  الزياااادة فت

لرياارادالأ المتن عااة ، علااى أن هااذا لا يعفيااه ماام التحقيااأ عماالاب بمراادأ الزيااادة فاا  الصااناديأ 

 كالنقص بها . 

 

( : يخضع صندوق الجمعية للجاارد فاا   هايااة الساانة الماليااة للجمعيااة ، ويكاا ن الجاارد 98مادة )

ع محت ياته ، ويصدر الرئي   راراب  بتشكيل لجنة الجرد وبحض ر أميم الصندوق ، راملاب لجمي

ا ماام  راال رئااي  اللجنااة إلااى الاارئي   وف  حالة ظه ر  فرق بالعجز  أو الزيااادة يرفااع الأماار  فاا رب

 لاتخات الإجرا الأ اللازمة لتحديد المساولية . 

 

  



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل الحادي عشر :  

 المخازن 
 

 

ا لرجاارا الأ ( : 99مااادة ) ياات  الأااتلام وتخاازيم وصاارف الأصااناف والأراايا  والر ابااة عليهااا وفقااب

 المنص   عليها ف  الأدلة الداخلية الت  يصدرها الجمعية . 

 

( : تسل  جميع الأصناف الت  تاارد الجمعيااة إلااى الم ظااف المخااتص بالمخااازن وتكاا ن 100مادة )

 لفحص والالأتلام . بعهدته ، وتل  بعد اتخات كافة الإجرا الأ الخاصة با

 

( : تت  الر ابة على المخازن عاام  ريااأ الجاارد والتفتااي  الاادوري والفجااائ  ، بالإ ااافة 101مادة )

 إلى الر ابة ب الأطة القيد المنتظ  ف  السجلالأ ، ويك ن مدير المالية مساولاب عم تل  . 

 

لأ المخااازن ماارة كاال ( : بالإ افة إلى الجرد الدوري والمفاج  يجر  جاارد كافااة م جاا دا102مادة )

عام على الأ ل ، ويت  تل   رل  هاية الساانة الماليااة ب الأااطة لجنااة يحاادد أعضااا ها ماام  راال 

 الرئي  . 

 

( : فاا  حالااة وجاا د عجااز فاا  المخاازون لألأااراب خارجااة عاام إرادة الم ظااف المساااول 103مااادة )

لااى حساااب حسااب تقاادير ماادير الماليااة وم افقااة الاارئي  ي ياات  اتخااات  اارار بتساا ية العجااز  ع

 الجمعية ، وفيما عدا تل  فالم ظف المساول عم المخزن مساولاب عم العجز . 

 

  



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل الثا   عشر : 

 الرقاب  المالي  
 

 

 المراجعة الداخلية 

( : يقاا م المراجااع الااداخل  بااالتحقأ  ماام صااحة تطريااأ لأيالأااالأ وإجاارا الأ العماال 104مااادة ) 

الإدارة ، والتأكااد ماام فاعليتهااا ، وإ االاع الاارئي  بنتااائج والر ابااة المعتماادة ماام  راال مجلاا  

 أعمال المرجعة الداخلية أولاب بأول . 

 

( : يق م المراجع الداخل  ب  ع بر امج المراجعة الداخلية لجميع  شا الأ الجمعية 105مادة )

 وم ج داته وعمل جدول زمن  بذل  . 

 

ة الداخلية وفأ ما ه  متعارف عليه مهنياب ، ( : يق م المراجع الداخل  بأعمال المراجع106مادة )

 وبالأخص بما يل : 

 تقيي   ظ  الر ابة الداخلية للجمعية وتقدي  الت صيالأ بشأ ها .  -أ

 تقيي  النظام المحالأر  للجمعية وتقدي  الت صيالأ بشأ ه .  -ب

 مراجعة الق ائ  المالية للجمعية .  -ج 

 تقيي  مد  تحقيأ الجمعية لأهدافه المرلأ مة .  -د

 مد  الأتغلال الجمعية لم ارده المادية والرشرية . تقيي    -ه

لأاالامة تطريااأ وتنفيااذ السيالأااالأ و الأ ظمااة والإجاارا الأ والألأاااليب المعتماادة فاا  كافااة  -و

 المجالالأ الإدارية والمالية. 

 فحص ومتابعة أرصدة وحركة الحسابالأ وإبدا  الرأي ح لها .  -ز

وجمياااع أ ااا اع المساااتندالأ التااا  مراجعاااة  لراااالأ الشااارا  والعقااا د والاتفا ياااالأ التااا  تمااا  ،  - 

 أ شألأ التزماب على الجمعية تجاه الغير . 

التحقااأ ماام لأاالامة الإجاارا الأ المطرقااة للحفااال علااى ممتلكااالأ الجمعيااة عاام  ريااأ القيااام  -ط

 بأعمال الجرد المفاج  على المخازن والم ج دالأ الثابتة وخزائم الجمعية . 

المنالأااارة التااا  تكفااال تحصااايل أمااا ال الجمعياااة التحقاااأ مااام الأاااتخدام الألأااااليب والأدوالأ  -ي

 ومستحقاته لد  الغير ، وإثراتها بالدفاتر والسجلالأ والمحالأرية . 

 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 

( : علااى المراجااع الااداخل  القيااام بااأي أعمااال أو مهااام يكلااف بهااا ماام  راال الاارئي  107مااادة )

 ته. وتتعلأ بطريعة عمله ، على ألا يشارك بأي أعمال تنفيذية  د تقع تح  مراجع

 

 

 مرا ب الحسابالأ 

 

( : دون الإخلال بإجرا الأ المراجعة الحسابية والمالية الداخلية ، يت  تعييم محالأااب 108مادة )

 ا     ماارخص لااه بالعماال فاا  المملكااة العربيااة السااع دية حسااب القاا ا يم المعماا ل بهااا ي 

 هايااة الساانة لفحااص حسااابالأ الجمعيااة الربااع لأاان ية ، ومراجعااة الحسااابالأ الختاميااة فاا  

 المالية و إبدا  الرأي عليها . 

 

ا للمعااايير المعماا ل بهااا 109مادة ) ( : على المحالأب القا     مراجعة حسابالأ الجمعيااة وفقااب

ف  المملكة العربيااة السااع دية مراجعااةب مسااتمرةب لتقاادي  التقااارير اللازمااة عاام لأااير العماال ، 

 تقارير خاصة . وتل  ف   هاية السنة إلا ف  الحالالأ الت  تستدع  

 

( : للمحالأااب القااا     أو ماام ينتدبااه الا االاع ، خاالال أو ااالأ العماال الرلأاامية ، علااى 110مااادة )

جميع الدفاتر والسجلالأ والمستندالأ و لب الريا الأ والإيضاحالأ الت  ير   رورة الحص ل 

 عليها لأدا  مهمته ، وعلى إدارالأ الجمعية المختلفة تيسير مهمة المرا ب ف  تل  . 

 

( : ف  حالة عدم تمكيم المحالأب القا     أو  مندوبه مم أدا  مهمته ي يثر  تل  ف  111مادة )

 تقرير يقدمه إلى الرئي   لاتخات الإجرا  اللازم ف  هذا الشأن . 

 

( : عند اكتشاف أيااة مخالفااة خطياارة ، أو اخااتلا  ، أو تصاارف يعاارض أماا ال الجمعيااة 112مادة )

ا إلااى مجلاا  الإدارة أو ماام يف  ااه لاتخااات للخطر ي يرفع   ا تقرياارب المحالأب القا     بااذل  فاا رب

 الإجرا الأ الكفيلة بمعالجة الأمر على وجه السرعة . 

 

( : على المحالأب القا     التحقأ مم أص ل الجمعية والتزاماتااه ومراجعااة القاا ائ  113مادة )

ة لا تتجاااوز  رااهريم ماام  هايااة الساانة الماليااة ، وتقاادي  تقريااره عاام القاا ائ  الماليااة خاالال مااد

 المالية للجمعية . 

 



لجمعية  حفيي      

 القرآن الكريم بالقنيذة ) سمو (

 

 

 

 

 الفصل الثالث عشر :  

 أحكام ختامي  
 

( : تعتماااد هاااذه اللائحاااة مااام  رااال مجلاا  إدارة الجمعياااة ، ومااام ثااا  يُصااادر الااارئي  114مااادة )

 التعليمالأ اللازمة لتنفيذها . 

 

 تاريخ اعتمادها . ( : يجري العمل بهذه اللائحة ف  حأ الجمعية  مم 115مادة )

 

 ( : لا يج ز  إجرا  أي تعديل على هذه اللائحة إلا بم افقة مجل  الإدارة . 116مادة )

 

 

 

 انتهت مواد الالف  

 

 

 

 

 الاعتماد 
تم  الم افقة مم أعضا  مجل  الإدارة بعد عرض الل ائو والسيالأالأ بعااد التحااديث  ▪

 م . 2022لعام  1واعتمادها ف  الاجتماع ر    
 

 

 


